UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPONG NAI Péc lap — Ty do — Hanh phic
$6:40 /2013/QD-UBND Péng Nai, ngay /Y thingldndm 2013

Ban hanh Quy dinh t6 chirc va quén Iy viéioﬁ\lﬁjﬁ‘e-'ﬂgoﬁi----'-'.»%W-f -

ctia can bd, cong chirc, vién chirc tinh %ﬂg{ N 20 A A0

UY BAN NHAN DAN TiNH DONGNAE . o
Cin ot Luat TS chac Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhin ddn ngay
26/11/2003;
~ Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phép lut cia Hbi ddng nhan dén,
Uy ban nhan dén ngay 03/12/2004;
Cin ctr Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cia Chinh phu vé
xuét canh, nhap canh cia cong din Vi¢t Nam;
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Can cir Nghi dinh s6 65/2012/ND-CP ngay 06/9/2012 ctia Chinh phu vé sira
d8i, bd sung mot sé didu cua Nghj dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé
xuét canh, nhap canh cua céng dan Viét Nam;

Can ctr Chi thi 29/2007/CT-TTg ngay 11/12/2007 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc thyc hién cai cach hanh chinh trong cong tac quéan ly xuét canh, nhap canh
cta can bd, cong chirc, cong dén;

Can ctr Quyét dinh sé 67/2011/QD-TTg ngay 12/12/2011 cia Thu tudng
Chinh pht ban hanh Quy ché quéan ly thong nhét céc hoat dong ddi ngoai cua Uy
ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; .

Xét d& nghi cia Giam déc S& Ngoai vu tai To trinh s6 687/TTr-SNgV ngay
28/06/2013, :

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh t6 chic va quan Iy
viéc ra nude ngodi clia can b, cong chire, vién chire tinh Pong Nai.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm doc S& Ngoai vy, Gidm dbde
Céng an tinh, Thii truéng céc s&, ban, nganh, Doan thé tinh, Chi tich UBND céc
huyén, thj x3 Long Khénh, thanh phé Bién Hoa va cac co quan, don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

— TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3 (thyc hién); — CHU TICH

- B Ngoai giao; 3

- B§ Cong an;

- Bd Tu phap (Cuc Kiém tra vin ban);

- TT. Tinh Gy, TT. HDND tinh, TT. UBMTTQ tinh;
- Chu tich, cic Phé Chu tich UBND tinh;

- Chanh, ph6 Vin phong UBND tinh;

- S& Tu phap;

- Trung tdm cdng béo tinh;

- Luu: VT, TH.

;






UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Dic lap - Tw do - Hanh phiic
QUY PINH
T6 chirc va quan Iy viéc ra nwéc ngoai ciia can bg, cdng chirc, vién chirc
tinh Pdng Nai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10 /2013/0P-UBND ngéy 1€ /1/2013
cuia UBND tinh Bong Nai)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung .

1. Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly, cAp phép, céc trinh ty thu tuc di
nuée ngoai, thim quyén, trach nhiém cuia céc co quan c6 thAm quyén lién quan;
trach nhiém cda can bd, cdng chirc, vién chirc tinh Pdng Nai khi thue hién cac
chuyén di ra nuéc ngoai vé viéc cong hodc viéc riéng.

2. Quy dinh nay duoc ap dung dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc trong
céc co quan, td chirc thudc hé théng céc co quan Pang, co quan nha nudc, don
vi sy nghiép cong lap tu cép tinh dén cdp huyén, ca‘ip xd; to chuc chinh trj - X
hoi; Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng Quan tri, Tdng Giam dbc, Phé Tong Gidm
dbc, Giam dbc cac doanh nghiép co v6n nha nudc truc thude tinh.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly

1. Bao dam tudn thi cac quy dinh cia Hién phap va phép luat cua Nha
nuée vé hoat ddng quan 1y doan ra. .

2. Bao dam thyuc hién ding Chuong trinh hoat dong dbi ngoai hang ndm
ctia Tinh Gy va Uy ban nhan dan tinh d3 duoc cAp c6 thdm quyén phé duyét.

3. Thue hién nghiém tic ché d6 bao cao, xin y kién cép c6 thdm quyén
theo quy dinh hién hanh.

4. Can bo, cong chirc, vién chirc thugc co quan nha nuéc dong trén dia
ban tinh thudc nganh doc quan ly, ngoai viéc thyc hién cic ndi dung trong Quy
dinh ndy phai thuc hién cac quy dinh riéng cia nganh khi di ra nu6c ngoai.

Piéu 3. Can bd, cong chirc, vién chirc chwa duge xuét canh ra nwéc
ngoai néu thudc mét trong nhing trudng hep sau diy

1. La dbi tugng duge thanh tra, kidm tra hodc c¢6 lién quan tryc tiép dén
cac nodi dung thanh tra, kiém tra khi dang tién hanh thanh tra, kiém tra.
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2. Nhimg ngudi trong dién chua duge xuét canh theo quy dinh tai Khoén
4, Piéu 21, Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cia Chinh phi vé
xuit canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam.

Chwong 11
HO SO, THU TUC PI NUGC NGOAI
Pidu 4.Trinh ty, thil tuc cho phép di nwée ngoai vé vige cong

Hb so, thi tuc di nudc ngoai vé viéc cong (tham gia céc doan chinh thirc
ctia Trung uong, nganh hay dja phuong, di cdng tac dén cac dia phuong két
nghia, dy hoi nghi, hoi thao, dao tao, bdi dudng, dw tép huén chuyén d, hoc tap
trao déi kinh nghiém, x1c tién du tur, xdc tién thuong mai, khéo st tim hiéu thi
trudng, nghiém thu trang thiét bi...) gdm cé:

1. Van ban dé nghi cla co quan, don vi truc tiép quan ly can bo, cong
chite, vién chirc (theo mau dinh kém phy luc cia Quy dinh ndy). Van ban dé
nghi phai dam béo ding thé thic theo quy dinh va n6i dung can néu rd:

a) Ho tén, chirc danh ctia ngudi duge cir di nudc ngodi, co quan cdng tac,
c6 phai 12 dang vién hay khong.

b) Néu 13 cong chirc, vién chirc phai ghi rd ma ngach, loai, chirc vu cua
cong chirc, vién chirc (c4n b, cong chirc do bau ctr thi ghi rd thoi han nhiém ky
duoc biu; can bo, cong chirc madi tuyén dyng thi ghi r6 thai han du bi hay thir
viéc); néu thudc doanh nghiép nha nuéc phai ghi 15 chirc danh quén ly va tén
ddy du cua doanh nghiép do.

¢) Dbi v6i truomg hop doan cb nhiu can bd, céng chirc, vién chirc tham
gia thi 14p danh séch trich ngang thanh phin doan véi ndi dung quy dinh tai
Diém a, Piém b, Khoan 1 Diéu nay.

d) Muc dich di nudc ngoai, thoi gian & nudc ngoai, nudc dén, ngudn kinh
phi cho chuyén di (chi phi trong nudc va nudc ngodi, bao gdm di chuyén, tién an,
lru trid va céc chi phi khéc lién quan).

2. Vin ban chép thuan cua co quan chi quan. Cu thé nhu sau:

a) Van ban chép thusn cia Uy ban nhan dén cép huyén déi voi can bd,
cong chirc, vién chirc thudc cac co quan nha nudc, don vi su nghiép & cap huyén,
cép x#; thu truong quan ly truc tiép néu cong téc tai cac don vi truc thude cac s&,
ban, nganh cép tinh; 1anh dao cac _té chirc chinh tri- xa hoi; Thuong tryc Huyén
Uy ddi véi truomg hop cong téc tai cac co quan, don vi khbi Pang & cap huyén,
cap xa.

Can bd, cong chirc, vién chirc cong tac tai cac co quan Déang, mét tran T
qubc, doan thé phai c6 vin ban chép thuin cua Thuodng tryc Tinh uy, Ban T
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chirc Tinh uy déi vdi céc chic danh do ban Thuong tryc Tinh uy, Ban Té chirc
Tinh Gy quan ly.

b) Dbi véi cac doanh nghiép c6 vén ciia Nha nude khi cir ngudi di nude
ngoai phai ¢ vén ban chép thuén ciia thi trudéng doanh nghi¢p chi quén.

¢) Viéc di nudc ngoai ciia cac cén bd 1a Uy vién Trung uong Dang, Uy
vién dyu khuyet Trung uong Dang dang cong tic trong hé théng Pang, Bi thu
Tinh dy do ddng chi Uy vién B6 Chinh trj (hogc Bi Thu Trung wong Dang) phy
trach ddi ngoai xem xét, quyét dinh.

d) Péi véi viée di nuéc ngoai cia Uy vién Trung wong Déng, Uy vién Dy
khuyét Trung wong Pang dang cong tac tai cac co quan chinh quyén dia phuong,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh va Chu tich Hoi ddng nhan dan tinh, Uy ban
nhan dan tinh, H6i ddng nhan déan tinh (trir truong hop céac dbi tugng nay kiém
giit chtrc danh Bi thu Tinh uy, theo quy dinh riéng ctia B§ Chinh tri) phai ¢6 van
bén xin y kién ciia Thui twdng Chinh phu thong qua Van phong Chinh phu dé bd
sung hd so theo quy dinh.

d) Truedng hop can bd, cong chire, vién chirc di bdi dudng, dio tao dai hoc,
sau dai hoc & nurdc ngoai tir 03 (ba) thang tré 1én theo cac chuong trinh cia Tinh
1y, Uy ban nhén dén tinh, t6 chirc s& do S& Noi vy tham muru gidi quyét.

Trudng hop co quan, don vi cit can bd, cong chirc, vién chirc di dao tao 0
nudc ngoai s€ do S& Ngoai vy giai quyét.

3. Céng vin, thu mdi, gidy chidu sinh, gidy triéu tép... ciia co quan, t0
chirc, don vi moi, dé nghi hodc ct di nude ngoai.

4. Chuong trinh 1am viéc, cong tac, do tao trong thoi gian & nudc ngoai.

Néu cdc vin ban néu trén viét bing tiéng nudc ngoai phai kém theo ban
dich béng tiéng Viét cia td chirc, co quan ¢ chirc nang dich thuét.

Didu 5.Trinh ty, thi tuc cho phép di nwéc ngoai vé vige riéng

Hb so, thu tuc di nudc ngodi vé viée riéng (tham quan du lich, diéu tri
bénh, thdm than nhén...) gém co:

1. DPon xin di nuéc ngoai v& viéc riéng (theo mau dinh kém phy luc cia
Quy dinh nay) ctia can b, cong chirc, vién chirc, trong d6 néu rd céc thong tin
vé ca nhan.

2. Vin ban chép thuin cta co quan chu quan nhu quy dinh tai Khoan
2, Diéu 4 cua Quy dinh nay.

3. Chuong trinh &, di lai va tiép xiic & nuéce ngoai du kién, cdc vin ban co
lién quan nhur thu moi, thu bao lanh...hodc chuong trinh ciia cd nhén di nudce
ngoai viéc riéng khoéng theo tour (theo mau dinh kém phu luc ciia Quy dinh nay).
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Néu céc vin ban néu trén viét bing tiéng nuéc ngoai phai kém theo ban
dich bang tiéng Viét cua t§ chirc, co quan ¢ chirc nang dich thut.

Pidu 6. Co quan tiép nhan va thdi han giai quyét hd so

1. S& Ngoai vu 14 co quan tiép nhan hd so di nu6c ngodi vé viéc cong
vaviée riéng (ca nhan va doan nhiéu nguoi).

2. Thoi han glal quyét hd so 13 03 (ba) ngdy lam viéc, trong truong hop
quyét dinh do Gidm dbc S& Ngoai vu ky theo ty quyén, ké tir ngay nhén du hé
so theo quy dinh. Truong hop quyét dinh do Chii tich UBND tinh ky tryc tlep,

thdri gian giai quyét 1a 05 (nam) ngay khong ké thoi gian xin y kién Tinh dy déi
véi cac trudmg hop thude thdm quyén quan ly caa Tinh ay.

Trudng hop cén ¢ ¥ kién phéi hop xdc minh dbi vai viéc di nudc ngoai
ctia can bd, cong chirc, vién chirc lam viéc trong cac co quan, tb chirc, don vi
dugce quy dinh tai Diéu 4 cua Quy dinh nay, thi thoi gian giai quyet kéo dai hon
nhung khong qua 10 (mudi) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

Didu 7. Thi tuc, hd so dé nghij cap, gia han h) chiéu, cong ham

1. Déi v6i dé nghi cip méi hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy:

a) 01 T& khai (do chinh duong su khai va ky truc tiép) dé nghi cap hd
chiéu d3 dién ddy du theo quy dinh va c6 xdc nhin cta Thi truéng co quan, don
vi noi duong sy dang cong tac.

b) Quyét dinh cir di nuéc ngoai cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh hogc
Gidm d6c S& Ngoai vu. Quyét dinh phai néu rd 1a can b, cong chirc, vién chirc
trong bién ché Nha nuéc, huéng luong tir ngén sich nha nuée hode quy luong
ctia don vj su nghiép cong 14p theo quy dinh ctia phdp luét.

¢) Thu moi di nudce ngoai hodc vin ban chép thuén cia d6i tac nuwdc dén.

d) 02 anh 4x6 cm kém theo (chyp trong vong 6 thang); anh chup trén
phong nén mau sing; mét nhin thing; diu dé tran, rd vanh tai; khong deo kinh
mau, 40 sim mau.

d) H6 chiéu ngoai giao hoic cong vu da hét han (néu co) Trong truorng
hop mét hd chiéu thi ndp 01 ban chinh vin ban théng béo vige mét ho chiéu.

2. D6i véi hd so gia han hg chiéu:

a) Quyét dinh cir di nuéc ngoai ciia Chit tich UBND tinh hogc Gidm déc
S& Ngoai vuy; :

b) Ho chiéu ngoai giao hoic cong vu con han duéi 06 (sau) thang (trong
trudng hop hét han, 1am to khai xin cdp méi);

¢) Thu moi di nuéc ngodi hodic van ban chdp thuén cia doi tdc nude dén.



3. Pbi v6i dé nghi cdp cong ham:

a) To khai theo miu;

a) Vin ban chép thuin hodc cir di nudc ngoai ciia Chu tich Uy ban nhén
dén tinh hodc Gidm dbc S& Ngoai vy;

¢) Thu moi di mrde ngoai hodic van ban chép thuén cia d6i tic nude dén;

d) HO chiéu céng vu hogic ngoai giao con thoi han sir dung trén 06 (sdu) thang.

4, Co quan c6 tham quyén cép, gia han, stra ddi, bd sung hd chiéu ngoai
giao, hd chiéu cong vu va cép céng ham & trong nudc bao gém Cuc Lanh sy Bo
Ngoai giao va S& Ngoai vy Thanh phd H3 Chi Minh (sau dy goi chung 13 Co
quan cép ho chiéu & trong nudc).

S& Ngoai vu 1a co quan tiép nhan hd so va tra két qua dé nghi-c4p, gia han,
sira ddi, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy va cip cong ham. Tién
hanh chuyén hd so kém theo 1& phi cho Co quan cép hd chiéu & trong nudc.
Trudng hop chuyén hd so qua dudng buu dién thi thyuc hién thong qua doanh
nghiép chuyén phét nhanh dugc B Ngoai giao chi dinh va kém theo cudc phi
buu dién.

5. Thi tyc cip mai, gia han hd chiéu ngoai giao, cong vy, cong ham phai
ndp 1€ phi theo quy dinh ciia B6 Tai chinh.

6. CAp méi va gia han ho chiéu phd thong dugc thyc hién theo quy dinh
hién hanh cia nha nudec.
Chuong 111
THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA CAN BQ, CONG CHUTC,
VIEN CHU'C VA CAC CO QUAN NHA NUGC”

Pi¢u 8. Thim quyén giai quyét viéc di nwéc ngoai

1. Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh hodc ty quyén cho Phé Chit
tich thudng truc quyét dinh v& viéc di nuéc ngoai sau khi c¢6 ¥ kién théng nhéit
ctia Thudng truc Tinh ty ddi v6i céc chirc danh sau:

a) Hé Pang: Uy vién Ban Chép hanh Pang b6 tinh; Cht nhiém, Phé Chu
nhiém va Uy vién Uy ban Kiém tra Tinh tiy; Chanh, Phé chanh Vin phong Tinh
uy; Trudng, Pho cac ban Pang tinh; Bi thu, Phé Bi thu cac Ban Céan sy déang,
Pang doan cic co quan tinh; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban Mit tran Té qubc
Viét Nam tinh; Trudng, Ph6 céc doan thé chinh tri- x4 hi tinh va twong duong;
Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng trudng Chinh tri; Tng bién tdp, Phé Tong bién
tap bao Pong Nai; Bi thu, Pho Bi thu, Uy vién Ban Thudng vu cac cp uy truc
thudc tinh; Cac can bd nguyén 1a Bi thu, Phé Bi thu Tinh uy. ‘




b) Hé Nha nuéc: Phé Chu tich Hoi dong nhan dan tinh; Trudng, Pho
Truéng doan Dai biéu Qudc hdi; Uy vién Thudng tryc HDND tinh, Chénh, Phé
Chéanh Vin phong Poan dai biéu Qubc hoi va HDND tinh; Trudng ban, Pho
Trudng ban cdc Ban HDND tinh; Pho Chu tich Uy ban nhén dén tinh; Uy vién
Uly ban nhén dén tinh, Chénh, Phé Chénh Van phong UBND tinh; cip Trudng,
cAp Phé cac s&, ban, nganh tinh; Chu tich, Phé Chu tich HDND va UBND cac
huyén, thj xd, thanh phd; Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng Quan tri, Tong
Giam déc, Pho Tong Giam dbc, Giam dbc cac doanh nghiép co von nha nudc
trire thudce tinh; céc can bd nguyén 13 Cht tich UBND tinh, Chu tich HDND tinh.

2. Pbi véi nhitng ngudi gilt chirc vy la Uy vién Trung wong Déng, Uy
vién dy khuyét Trung wong Déang dang cong tac trong hé théng Péang, Mit tran
T quéc, cac doan thé, t6 chirc nhan dén cép tinh; Bi thu Tinh ty, cac dong chi
can bd thudc dién B Chinh tri quan ly dd nghi huu trén dia ban tinh, khi di

nudce ngoai, phai xin y kién Uy vién B Chinh tri phu trach cong tac dbi ngoai
hoic bi thu Trung wong Dang (qua Ban Di ngoai Trung wong) va phai dugc su
ddng y bing van ban. Céc can bo 1a Uy vién Trung vong Déng, Uy vién dy
khuyét Trung wong Dang dang cong tdc trong hé théng chinh quyén, Chu tich
HDND tinh, Chu tich UBND tinh khi di nude ngoai phai xin y kién va dugc sy
chép thuan ciia Thi tuéng Chinh pht.

3. Péi véi cac ddng chi thude dién quy dinh tai Diém b, Khoan 1, Diéu
nay khi dugc triu tép di cong tac nudc ngoai theo quyét dinh cua co quan tham
quyén quan 1y cip Trung uong, cin bao céo bing van ban va dugc sy dong ¥ clia

Thuodng tryc tinh Gy trude khi thye hién chuyén cong tac.

4. Chu tich UBND tinh uy quyén cho Giam ddc S& Ngoai vu xem x€t,
quyét dinh v& viéc di nudc ngoai cac doan, can b, cdng chirc, vién chac gilr
chirc vu tir cip truong phong va tuong duong tré xudng.

Pidu 9. Trach nhiém cia cin bd, cong chirc, vién chirc khi di nuédc
ngoai vé viéc cong hodc vie riéng

1. Can b, cong chuc, vién chirc can nghién cu, vén dung nhing kinh
nghiém tich liy dugc trong thoi gian hoc tdp, cong tac & nudc ngoai thanh
nhitng gidi phap khé thi, phu hop v6i didu kién dia phuong, dp dung vao viée
phat trién van héa, kinh té - xa hoi cta dja phuong.

2. Thuc hién nghiém dudng 16i, chinh sach cia Pang, phép luat ciia Nha
nuéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam, céc quy dinh cia nudc sO tai; tudn
thia phép lut qudc té, cac diéu ude quéc té ma Viét Nam 13 thanh vién. Trong
quan h¢ giao tiép voi ngudi nuéc ngodi phai tuyét dbi gir bi mét quéc gia,
khong phét bidu hodic 1am nhiing viéc phuong hai dén lgi ich dit nuéc va an
ninh qubc gia; ludn dé cao canh giac, chu dong phong ngura va d4u tranh vai
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nhitng hoat dong chia r€, 16i kéo, chdng dbi ctia céc thé lyc thu dich, phat hién
kip thoi va béo céo véi Trudng doan (néu di theo doan) hodc Thu truéng co
quan dai dién cta nudc ta tai nudc sé tai vé nhitng 4m muu, thu doan mua chudc,
moéc ndi, khéng ché cia cac thé Iuc thu dich.

3. Chép hanh nghiém ché d6 bao quan va sir dung tai liéu mat, khi vé
nude phai giao ndp lai ddy di cho co quan quan ly; khong duge mang tai heu
mat, tai liéu chua dugce phép luu hanh cua Bang, Nha nuéc ra nude ngoai néu
khdng dugc phép cua co quan c6 thiAm quyén; khong mang tai 11eu phan dong,
nhirng loai hang héa qudc cAm, cac loai vin hoa phim dbi truy vé nudc.

4. Cham nhét 13 10 (mudi) ngay sau khi vé nudc, can bd, cong churc, vién
chirc phai ¢ bdo cdo két qua chuyén di; d6i véi Poan ra nuéc ngoai, Trudng
doap c6 trach nhiém téng hop théng tin béo céo két qua chuyén di cong tac nudc
ngoal cho thu truéng co quan, don vi truc tiép quan ly va co quan c¢6 thdm
quyén ky quyét dinh ctr hodc chép thuén cho ra nudc ngoai (theo mau bdo cdo
dinh kém phu luc).

Pidu 10. Trich nhiém ciia co quan, don vi trong vige quan ly vi§e ci
can bd, cong chire, vién chirc tham gia doan di nwdc ngoai

1. Cén bd, cong chirc, vién chitc duge ctr di cong tac nude ngoai theo yéu
céu thuc hién ké hoach dbi ngoai hang ndm, trén nguyén tic mé rong hdi nhap
quéc té, ddm bao sy can thiét, hiéu qua va tiét kiém ctia tung doan ra. Mdi thanh
vién doan dugc co cdu ddu cb vai tro, trach nhiém cu thé, dam bao tinh tinh gon -
cta toan doan. Nhén su duorc ctr 14 cén bd, cong chirc, vién chirc ¢6 ning lyc va
trinh do phut hop v6i yéu cau nhiém vy, c6°kha ning dam béo thanh cong cia
chuyén di; dam bao dung muyc dich, ké hoach cta chuyén di, trénh tring lp voi
cac doan di trude. .-

2. Thu truéng cac co quan, don vi, td chirc quy dinh tai Khoan 2, Piéu 1
cia Quy dinh nay chiu trach nhiém dbi véi vide chép thuan hodic d& xuit cho can
bd, cong chirc, vién chirc thudc co quan, don vi minh di nubc ngoai; khong tb
chirc céc chuyén tham quan du lich nudc ngoai cho can bg, cong chuc, vién
chirc bing ngudn ngan sach nha nudc; phbi hop véi cac t5 chtrc va don vi lién
quan tham muu, giip Uy ban nhén dén tinh t6 chirc doan, quan ly, theo ddi cén
bd, cong chirc, vién chirc ciia tinh di nwéc ngoai vé viéc cdng va viéc riéng.

3. Ho chibu ngoai giao, ho chiéu cong vu cia can bd, cong chirc, vién
chirc di nuéc ngoai duge quan ly theo quy dinh hi¢n hanh cia Uy ban nhén dan
tinh.

Piéu 11. Trach nhiém cac co quan trong vi¢e quan ly doan ra

1. S& Ngoai vu



a) La co quan diu méi tiép nhan, kiém tra, thAm dinh hd so d€ nghi c4n b,
cdng chirc, vién chirc thude dién quy dinh tai Khoan 1, Diéu 8 cia Quy dinh nay
di nudc ngoai; phbi hop voi Cong an tinh va co quan lién quan khi can thiét dé
x4c minh théng tin, thAm dinh hd so; dy thao van ban UBND tinh xin ¥ kién
Thudng truc Tinh ty d6i véi cac trudng hop quy dinh tai Khoan 2, Diéu 8 clia
Quy dinh nay; dy thao Quyet dinh doan ra trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét
quyét dinh.

b) Tiép nhan, kiém tra, thim dinh hd so va xem xét quyét dinh dbi voi céc
truong hop duge ay quyén nhu quy dinh tai Khoan 4, Diéu 8 cua Quy dinh nay.

¢) Tiép nhan hd so va tra két qua d& nghi cAp, gia han, sira d6i, bo sung hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cép cc‘)ng ham cho c4n b, cong chirc.
Huéng din va hd tro cac thu tuc lién quan dén viéc xin thi thyc nhép canh vao
céc nudc va cac van dé khac lién quan dén thu tuc xuit nhap canh (néu c6 daeé
nghi hodc yéu cau).

d) Phéi hop v6i S& Nbi vy, Thanh tra tinh, Cong an tinh va cac don vi lién
quan tién hanh thanh tra, kiém tra, quan ly, theo ddi viéc chép hanh c4c quy dinh
dl nuéc ngoai clia can bd, cong chirc, vién chic trén dia ban tinh; phéi hop cung
cap thong tin quan ly Péang vién cho céc co quan c6 lién quan theo qui dinh.

2. Céng an tinh

Phéi hop véi S& Ngoa1 vy, S& Nbi vy, cac co quan Péang, cic dia phuong
va don v1 lién quan tién hanh xac minh, d& xuét viéc cén bd, cong chu'c vién
chirc xuét canh di nudc ngoai vé viéc cong va viée riéng khi c6 yéu chu, tham
muu giup Uy ban nhin dén tinh thyc hién chirc nang quéan 1y nha nudc trong
linh vuc xuit canh.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, cac co quan, don vi, can bg,
cbng chirc, vién chirc chap hanh t8t cac quy dinh vé td chtrc va quan ly vigc ra
nuGc ngoai bao cao d& xuit co quan, don vi quan 1y gii S& Ngoai vu tbng hop
va trinh Hoi dong Thi dua-Khen thudng tinh xem xét quyet dinh.

2. Cén bd, cdng chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé quan
ly viéc ra nudc ngoai, tiy theo mirc 49 va tinh chét s& ap dung c4c hinh thirc xir
ly theo quy dinh cta phap luét.

Pidu 13. Trach nhi¢m thyc hién
1. S& Ngoai vu c6 trach nhi¢m phéi hop voéi cac s, ban, nganh, cic doan
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thé cép tinh, cdc co quan Pang thudc Tinh uy, cac Cap Huyén uy va Uy ban
nhan din cac huyén, thi xa Long Khanh, TP. Bién Hoa t§ chirc trién khai, huéng
dan thuc hién Quy dinh nay; tién hanh thanh tra, kiém tra viéc td chirc, quan ly
viéc ra nude ngodi clia cdn b, cong chire, vién chire tai co quan, don vi trén dia
ban tinh.

2. Céc co quan, don vi trong pham vi chirc nang, nhiém vy cua minh ¢6
trach nhiém td chirc trién khai thyc hién Quy dinh nay; td chirc bd tri, phan cong
bd phén theo doi, quan ly viéc di ra nudc ngoai cua can bd, cdng chirc, vién chic tai
don vi.

3 Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu phat sinh nhimng bat cap,
vudng méc, cac nganh, dia phuong, co quan, td chirc phan 4nh kip thoi vé S
Ngoai vu dé tong hop béo cdo UBND tinh xem xét, diéu chinh cho phu hop./.

M. UY BAN NHAN DAN







PHU LUC
- 1. MAu don di nuéc ngoai vé viée cong (01/DRVC).
2. MAu don xin di nudc ngoai vé viéc riéng (02/DRVR).

3. Chuong trinh clia c4 nhan di nuéc ngoai vé viéc riéng khong theo tour
(03/CTVR).

4. Béo cdo két qua chuyén di nuéc ngoai (04/BC).
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Ol/DRVC

UBND TiNH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Pic 1ap — T do — Hanh phic
Sé: /o..... Déng Nai, ngdy  thdng  ndm 201..
V/v dé cir can bo/cong chirc
/vién chie di.......... tai....
Kinh gui: ,
- Chu tich Uy ban nhén dén tinh;
- S& Ngoai vu.
- S& Noi vu. (khi di hoc tir 03 thing trd 1én)
Thue hién Chi dao.../Ké hoach ... tai Vén ban ...... /Thu moi sb: .... ngay ....
cta .... (Tén co quan/don vi moi) v vi€e ............... ;

Cin cir yéu chu / Dé phuc vu / hoan thanh nhiém vu /cong tac...dugc giao,
So/Ban/Nganh...(Tén co quan/don vi/ doanh nghiép nha nudc) cir ong/ba co tén
duéi di cong tac nudc ngoai, cy the nhur sau:

1. Thanh phén doan:

, , Canbd/ congchirc/ vién chirc
Y oa Chirc vu & | Dang A
TT Ho va ten « A . o Bac
Tén co quan | vién | Loal Ngach | Mi ngach 1
uong
1
2 NOT BN ettt e e
3. Tén dbi tac 1am viec(td chlrc/ca nhan)i.....c.ovnnirriviiinereiinieeeeess
0 1T X ) o\ LU OO PPPRPPPSPRPPRPPRPS Piénthoair.......coovnennnnnn.
4. Muc dich chuydn dic.......cooooiiiir i
5. Thoi_gian: t ngdy:.../..../201... dénngay:...../..../201..
6. Kinh phi:
- Ngudn:(Tén ngudn kinh phi .../Tén chi thé moi dai tho)
Pé nghi Chu tich UBND tinh /S¢ Ngoai vy xem xeét chép thuén./.
Noi nhiin: THU TRUONG CO QUAN
- Nhur trén; (Ky tén, dong dau)

Ghi chu: -
Hb so gbm: (1) Van ban cir ngudi di cong tac cua don vi (theo miu);

(2) Thu mdi;

(3) Chuong trinh.

(*) Giri UBND tinh:  Ph6 Gism ddc S& va cép tuong duong trg lén
Giri S& Ngogi vu: Trudmg phong va cép twong duong tro xubng



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 02/BRVR

Poc 1ap — Ty do — Hanh phic ..

PON XIN PI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

Kinh gli: e
1.Thong tin ca nhén:
Ho VAt o e 0O Nam/ O Nir
Ngay, thang, nam sinh:. .
S6hd chidu:.......covveienn, Ngay cap .......... .....Noicap:...........
Chuec v o U PP PP P Ola Dang vién
.................................................................. 0 khong 1a Pang vién
PON VI COMZ LAC: .. .ottt et e e e e
2.Piachinoi den: ... ... e
3. Tho1 gian: tir: ngay.....thang ....ndm...........
dén: ngay....thdng....ndm..........
4. Phuong ti¢n:
= XUAL CANNY ..ottt e
“NhAP CANNI. ..o e

5. Muc dich chuyén di:
[0 Tham than nhan:

M&i qQUAaN BE: ... s
Dia chi, so dién thoai lién hé chathdnnhén: ................................
00 Tham quan, du lich theo Tour O Nghién ciru, hoc tép
[0 Tham quan, du lich ty do (*) 0 Muc dich khac (ghi r8)......ccccceeeeee.

6. Kinh phi chuyén di: O Ty tic
.. O T6 chirc, ca nhan moi dai tho mét phdn - -
O T4 chic, c4 nhan moi dai tho toan phan:
Tén td chirc, ca nhan mdi dai tho (néu co, kém theo thu moi): ............coovvieriiimnine,

Pong Nai, ngay....... thang.....ndm 20......
Y kién cia Thi truéng don v Ngudi lam don
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, ghi rd ho va tén)

 Ghicha:
ayNoi gii:
- UBND tinh Ddng Nai: V&i ce trudmg hop 12 Phé Giam dbe $6, Phé tudng cae Ban nganh cdp
tinh v& tuong duong tré lén;
- 8¢ \woal i tmh !—)onfr Not: Khong thude dm tieeng néu trén;
BIDia chi v dén: Chi 681 it nhit dén dia phuong cip tinh hogc tuong duong;
o)k 16 so kem theo:
0 Y kién/ Van ban chip thudn cua don vi quén 1§ teye thude UBND tinh:
0O 1.ich trinh chuong trinh wour, phil ¢ chi k¥ elia cd nhén xio di nude ngodl trén cdc trang
cha chuong trivh
{(*} Trudng hgp di mroc :wo.n v&i chuong trinh ty do, khdng theo cie tour thidt ké sén, ngrdi
di nude ngodl cdn didn vao miv (bidu ndu 56 02 el don ndyva ky, ghi 10 by tn)
KY MA HIEU: BM01/10/QT/SNgV LAN BAN HANH: 01 TRANG 1/1



03/CTVR

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do — Hanh phiic
CHUO'N G TRINH CUA CA NHAN PI NUGC NGOAI
VE VIEC RIENG KHONG THEO TOUR (*)
\ . aeZ Tén co quan, t6
STT :;Ilg,ay, Lich trinh chuyén di | Dja chi lvu tra & Bia diem chirc, ddi téc nu'0'c
ang, x X . tham quan
cu the nudc ngoai . .. | ngoai dy kién tlep
nim nuroe ngoal xiic va trao dbi
1
2
3 - L] L -
4

............... ngay.......thang.....nam 201..
(Ky tén, ghi 15 ho va tén)

B Ghi chu

( y mrum hop di U(f(}v ngodl vai chuong tinh uy do, khong theo cde lowr {hidt ké sdn. ngudd di nude ngoai o in
dien vae mau (bicu miu trén va kv, ghi oo ho tén)




04/BC

TEN CO QUAN CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Doc lap — Tu do — Hanh phiic
Sb: /BC-...... Poéng Nai, ngay thang  ndm
) _ BAOCAO ‘
KET QUA CHUYEN DI NUOC NGOAI
IL.Hovatén:.................ooooiiennenn. Nim sinh:......... ;Nam [ Nix O
2.Chire vt ..o CoOqUaN: ... et

3. Quyét dinh chip thuin cho di nwée ngoai:

Thaji gian thyc hign | I PRt (8
Co qu’ar'l S4 hiéu, Quéc g~ia, chuyen di gngay, théng, - ng?;n sécfl:
ban hanh ngay ky vung, l?n h nam) ngudn quy
thodén Ty ngay < cua doanh
Pén ngay -
nghiép)
4. Thanh phan doan:
a. Ca nhén: O b.Tapthé: O c. S ngudi congdi: 0O O
5. Muc dich va muc tiéu chuyén di:
5.1. Muc dich chung;: a. [0 Viéc cong b. [ Viécriéng

5.2. Muc tiéu cu thé:

---------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Thyre hién chuyén di bang hj chiéu: ) ) -
a.Congvy: O b.Phdthéng: O c.Sohdchicu: DO OOOOOO
7. Noi dung, chwong trinh lam viéc:

Thoi gian (tix Ket qua
.+« | Tén, dia chi noi ! glan & Noi dung lam | (84 chua
TT | Nudc dén 2 ngay ...dén o n
dén ngay...) viéc dat, khong
gay... dat)
1 ;
2 *

8. Nhirng phat sinh so v6i ndi dung, chrong trinh diing ky dwge quyét dinh:




9. Thye hién quy dinh cia Phap luat Viét Nam:
a. O Tot
b. [0 Phat sinh VA gial QUYEL: «eoeevuinirinneeermmiinnsrere

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

NGUOI PI NUOC NGOAI THU TRUOGNG
(ky ghi 18 ho va tén)

Noi nhidn:
- Chu tich UBND tinh;
- S&Ngoai vu;

Co quan...
- Luu...
DA CHE O QUATLL . .. e+ eeeeeeesssbiec e e e s b b e s s s e s rn s e E s TS

PIEN thO@i:..eiecveeie i s A e it s



